Zarzadzenie Nr 202/21
Wdjta Gminy Sterdyn
z dnia 8 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Sterdyn Regulaminu udzielania zaméwien,
ktorych warto$é jest mniejsza od kwoty 130000 zt.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:
§1.
W Urzedzie Gminy Sterdyn wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien, ktérych wartosc¢
jest nizsza od kwoty 130 000 zfotych, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.
§2.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) Skarbnik Gminy Sterdyn
2) kierownicy komorek wnioskujacych,
3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdéwienia.
§3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 92/16 Wadjta Gminy Sterdyn z dnia 7 stycznia 2016 r. w sprawie
nadania ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 30.000 euro netto”
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr202/21
Wjta Gminy Sterdyn

z dnia 8 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC JEST NIZSZA OD KWOTY 130000 Zt. NETTO
§1
Regulamin udzielania zamowien publicznych przez Gmine Sterdyn w
Urzedzie Gminy Sterdyn, zwany dalej "Regulaminem", ustala zasady i tryb prowadzenia
postepowan o udzielanie zamdwien publicznych na dostawy, roboty budowlane, ustugi oraz
konkursy, ktdrych wartos¢ jest nizsza od kwoty 130.000,00 zt.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Sterdyn,

2) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych,

3) Wartosci zamowienia — naleiy przez to rozumieé catkowita szacunkowg wartos¢
zamowienia, bez podatku od towaréw i ustug (netto),

4) Komorce — nalezy przez to rozumiec referat merytoryczny Urzedu Gminy Sterdyn,

5) Kierowniku urzedu gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Sterdyn,

6) Kierowniku komorki - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stosowanie i
egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu w powierzonym referacie.

7) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktérego celem jest udzielenie zamdwienia

§3
Przed wszczeciem procedury Komérka szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamédwienia
w celu ustalenia:
1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,
2) czy wydatek zostat ujety w budzecie gminy Sterdyn.
§4
1. Udzielanie zamdwien publicznych powinno odbywaé sie w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasady nalezytej starannosci, uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddw i optymalnego doboru metod i sSrodkdw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celdw oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
2. Procedura udzielania zamdwien publicznych zalezna jest od wartosci zamdwienia z
zastrzezeniem § 8 ust. 12 i realizowana jest w nastepujacych przedziatach kwotowych:
1) do 15.000 zt,
2) powyzej 15.000 zt, do 60.000 zt,



3) powyzej 60.000,00 zt., do ponizej 130.000 zt.

4. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych, co najmniej dwéch,

2) analizy wydatkdéw poniesionych na ten sam rodzaj zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych,

5) kosztorysu inwestorskiego dla robét budowlanych,

5. Ustalenie wartosci zamdwienia polegajace na analizie i badaniu rynki mogg mieé¢ forme
pisemng wedtug wzoru okres$lonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu — za
posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie i nie stanowi to zapytania
ofertowego.

6. W przypadku dokonania czynnosci, o ktérej mowa w ust. 5 — drogg telefoniczng sporzadza
sie pisemng notatke, w ktdrej zawarte zostang ustalenia z przeprowadzonej analizy i
badania rynku — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

7. Obowigzek wynikajacy z ust. 4 i 5 nie dotyczy przypadkdw, gdy ze wzgledu na krétki termin,

szczegblny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdét uzasadnione jest zlecenie realizacji

zamoéwienia konkretnemu wykonawcy.
§5

1. Uzasadnienie wydatku powinno by¢ opisane na dokumencie materiatowym (np. fakturze,
rachunku, itp.). Opisu dokonuje osoba wszczynajgca procedure o udzielenie zamdwienia.

2. Uzasadnienie merytoryczne powinno zawieraé potwierdzenie celowosci wydatku.

3. Dla zamowien od powyzej 8000 zt. do ponizej 130000 zt. umowa z Wykonawcg powinna
by¢ zawarta w formie pisemnej. Dopuszcza sie zawieranie umoéw ponizej kwoty 8000 zt.

4. W uzasadnionych przypadkach za akceptacja Wojta lub Zastepcy Woéjta Gminy
dopuszcza sie odstepstwo od stosowania umoéw w formie pisemne;j.

§6

Do zamdwien, ktérych warto$¢ wynosi do kwoty 15 000 zi., nie stosuje sie procedury

okreslonej w niniejszym regulaminie, z zastrzezeniem § 5 ust. 1, ust. 2 i ust. 3. Istnieje jednak

kazdorazowo koniecznos¢ wczesniejszego uzgodnienia i akceptacji zamowienia przez Wajta

lub Zastepce Wojta Gminy. Komérka jednak moze fakultatywnie zastosowac - zgodnie z

wilasnym rozeznaniem - procedure Zapytania ofertowego.



§7
1. Procedure udzielenia zamdéwienia o wartosci powyzej 15 000 zt. do ponizej 60 000
zt. rozpoczyna notatka z ustalenia wartosci zamdwienia. Ustalenie wartosci zamdwienia
nalezy udokumentowaé¢ w notatce z dokonania ustalenia wartosci zamdwienia lub w
zatgczonych do niej dokumentach potwierdzajacych ustalenie warto$ci zaméwienia.
2. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komdrka wnioskujgca w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego
lub na stronie Biuletynu Informacji Publicznej;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcéw;
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcédw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego lub na stronie Biuletynu Informacji Publicznej. Przyktadowy
wzOr zapytania ofertowego okresla zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.
4. Notatka z ustalenia wartosci zamdwienia zawiera w szczegélnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) termin realizacji / wykonania zamdwienia;
3) szacunkowaq wartos¢ przedmiotu zamoéwienia;
4) nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartos¢ zamodwienia;
5) data ustalenia szacunkowe] wartos$ci zamdwienia;
6) propozycje wyboru wykonawcy przedmiotu zamdwienia;
7) proponowana przez Wykonawce cena przedmiotu zamdwienia;
5. Notatke, o ktérej mowa w ust. 4 sporzgdza osobiscie Kierownik Referatu lub wyznaczony
przez niego pracownik merytoryczny. Wzér notatki stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
6. Notatka z ustalenia wartosci zamowienia podpisana przez Kierownika Referatu, musi
zosta¢ pozytywnie zaopiniowana przez Skarbnika Gminy i nastepnie przedtozona do
zatwierdzenia przez Wojta lub Zastepce Wéjta Gminy.
7. Dopuszcza sie negocjacje cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, do ktérych
skierowane zostato zapytanie ofertowe - gdy ztozone oferty przekraczajgcg réwnowartosé
zabezpieczonych $srodkdw przez zamawiajgcego, przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert lub wykonawcy zaproponowali inne niekorzystne warunki realizacji
zamowienia.
8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt
budowlanych, badz pilng potrzebe udzielenia zamdwienia, uzasadnione jest zlecenie
realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy. Szczegdlne przestanki wyboru wykonawcy
bez przeprowadzenia postepowania nalezy opisa¢ w notatce.



§8

1.Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej 60 000 zt. do ponizej 130 000 zi.
rozpoczyna sie poprzez ztozenie wniosku kierownika Referatu lub pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego, podpisanego przez Skarbnika Gminy, przedtozonego do akceptacji przez
Woijta lub Zastepce Wéjta Gminy. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
2. Dla zamodéwien publicznych o wartosci powyzej 60 000 zt. do ponizej 130 000 zt.
przeprowadza sie pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajgc do sktadania ofert co najmniej 3
wykonawcéw lub upubliczniajac zapytanie ofertowe na stronie internetowej urzedu lub na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej urzedu. Formularz zapytania cenowego nalezy
przekaza¢ wykonawcy w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajgc odbidr), listownie (za
potwierdzeniem odbioru), fax-em (za potwierdzeniem wystania), e-mailem (za
potwierdzeniem wystania) lub zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania. Przyktadowy
wzOr zapytania ofertowego okresla zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

3. Kryterium oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne,

2) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnosé energetyczna przedmiotu zamdwienia

3) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna oséb bedacych cztonkami grup

spotecznie marginalizowanych (np. niepetnosprawne, bezrobotne, pozbawione wolnosci lub

zwalniane z zaktaddéw karnych, bezdomnych, z zaburzeniami psychicznymi, oséb do 30 i po 50

roku zycia, mniejszosci narodowych lub etnicznych), dostepnos¢ dla oséb niepetnosprawnych

lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw,

4) aspekty innowacyjne,

5) koszty eksploataciji,

6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,

sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

7) doswiadczenie wykonawcy, kwalifikacje zawodowe, poziom wiedzy specjalistycznej

wykonawcy i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg mieé

znaczgcy wptyw na jakosé wykonania zamédwienia,

4. Po otrzymaniu ofert od wykonawcdédw, pracownik przeprowadza postepowanie i

zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

5. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. W przypadku, gdy zapytanie ofertowe zostanie upublicznione na stronie internetowe;j
zamawiajgcego lub na stronie Biuletynu Informacji Publicznej urzedu a nie wptynie zadna
oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania
procedury okreslonej w ust. 2.

7. Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, to znaczy oferte,

ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i/lub innych kryteriéw ustalonych przez



kierownika jednostki.
8. Dopuszcza sie negocjacje cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, do ktérych
skierowane zostato zapytanie ofertowe - gdy ztozone oferty przekraczajgcg réwnowartosé
zabezpieczonych srodkoéw przez zamawiajgcego, przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych
kryteridw oceny ofert lub wykonawcy zaproponowali inne niekorzystne warunki realizacji
zamowienia.
9. Udzielenie zamdwienia poprzez podpisanie protokofu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego zatwierdza Wojt lub Zastepca Wojta Gminy, przy czym niezbedne jest
wczesniejsze zaakceptowanie protokotu przez kierownika Referatu, oraz pozytywnej opinii
przedstawionej w protokole przez Skarbnika Gminy.
10. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej, ktérg przed
przedtozeniem do podpisu Wojtowi lub upowaznionemu Zastepcy Wojta Gminy Sterdyn,
przedktada sie do uprzedniej akceptacji oséb w kolejnosci wymienionej:
1)pracownik prowadzacy postepowanie — opracowanie umowy;
2)kierownik referatu - pod wzgledem formalnym i merytorycznym,;
3)radca prawny - pod wzgledem formalno-prawnym;
4)skarbnik - pod wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw w
planie finansowym Gminy Sterdyn lub wieloletniej prognozie finansowej;
11. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zosta¢ wybrana sposrdéd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.
12. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt
budowlanych, badz pilng potrzebe udzielenia zamdwienia, uzasadnione jest zlecenie
realizacji zamodwienia konkretnemu wykonawcy. Szczegdlne przestanki wyboru wykonawcy
bez przeprowadzenia postepowania nalezy opisa¢ w protokole.
13. Udzielenie zamédwienia na zasadach okre$lonych w ust. 12 wymaga zatwierdzenia przez
Wojta lub Zastepce Wéjta Gminy.
14. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez
pracownika wszczynajgcego procedure udzielenia zamdwienia. Pracownik odpowiedzialny
jest za archiwizacje dokumentacji do czasu przekazania do archiwum zaktadowego.

§9
1. W toku badania i oceny ofert Kierownik urzedu moze zgda¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert i wezwaé¢ Wykonawce do ztozenia
stosownych wyjasnied z jednoczesnym  wyznaczeniem  odpowiedniego  terminu.
Wyijasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.
2. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
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istotnych zmian w tresci oferty o czym niezwtocznie informuje kierownika referatu. O
dokonanej poprawie w ofercie zostaje niezwtocznie poinformowany Wykonawca.
3. Kierownik urzedu odrzuca oferte jezeli:
1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamowienia;
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt
stosownych wyjasnien;
5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

§10

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkédw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2. Informacje o uniewaznieniu postepowania pracownik prowadzgcy postepowanie przekaze
Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a takze jest publikowana na stronie
internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy, w przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego w tym publikatorze.

§11
Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
staranne i bezstronne przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§12
Zamowienia od 8000 zt. do ponizej 130000 zt., o ktérych mowa w niniejszym regulaminie,
podlegajg wpisowi do rejestru zamdwien prowadzonego przez wyznaczonego pracownika
urzedu gminy zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 7 Regulaminu.



Zafacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych wartosc jest nizsza od kwoty 130 000 zt.

(WZOR)
Sterdyn, ..o,
ZNAK SPraWy....coceeeeveeeeereeseseseseeeens
(wnioskodawca: Referat lub osoba
zatrudniona na samodzielnym stanowisku)
Notatka

z dokonania ustalenia wartosci zamoéwienia o wartosci
od powyzej 15 000 zt. do ponizej 60 000 zi.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/Wykonania ZamOWIENIA........c.ceeeeereeiiieriee ettt er et v bere et aen

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia.......ccceceeeecerceeseereeceecee e, netto zt. ustalona na podstawie:

O rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamdwienia .......cccceeveveenennenn.
(podac zrédto, np. katalogi, reklamy strona internetowa — oferty cenowe - wydruk, analiza i badanie rynku
zatgcznik n1 do Regulaminu, notatka z przeprowadzonej analizy badania rynku drogg telefoniczng zatgcznik nr 2 do
Regulaminu)

O analizy wydatkdéw na tozsame dostawy lub ustugi z ubiegtego roku lub poprzednich 12
miesiecy skorygowane o wskaznik inflacji(np. kopie ofert, umowy, protokét).
O kosztorys inwestorski,

O iNNe (WYMIENIC JAKIB) ...vcueerieeieeieeiee et e

(podpis)

7. Zestawianie wykonawcéw, ktérych dotyczy rozeznanie rynku:
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Nazwa i adres
L.p. Wykonawcy

Zaproponowana cena w
ztotych (brutto)

Wartosci innych
zaproponowanych kryteriow
(jezeli dotyczy)

1.
2.
3.
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie BIP Urzedu Gminy Sterdyd w dn. .......c.ccceuee.
8. Rozeznanie rynku przeprowadzono w dniach: ......ccccccoeeevivicciiiviiienneeeenn.
(dd/mm/rrrr)
9. Wybrano WYKONGWCEE @.....cceceeeeeeeeeeeee et st s

(data i podpis)

Akceptuje pozytywnie / Nie akceptuje
()

(data i podpis Kierownika Referatu)

(nazwa, adres, cena netto oferty)

Opinia pod kqtem
finansowania zamdéwienia
pozytywna / negatywna (*)

(data i podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam (")

(data i podpis Wdjta lub Zastepcy Wajta Gminy)

(*) — niewtasciwe skresli¢




Zatagcznik nr 4 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych wartos¢ jest nizsza od

kwoty 130 000 zt.
(WZOR)
Sterdyn, dn. ...oeeeeeiiiiiennn,
ZNaK SPraWy...cecvecrereecvereerereee s eesereae s
(wnioskodawca: Referat lub osoba
zatrudniona na samodzielnym stanowisku)
WNIOSEK

w sprawie udzielenia zaméwienia na dostawy/ustugi/roboty budowlane(”
o wartosci od powyzej 60 000 zt. do ponizej 130 000 zt.

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA:........ccceeeeeeeeiiieriee ettt s s e v s er e ene

3. Szacunkowa wartos¢ ZamOWIENIa......cceveeereeerieirreneereee e seeaens zt netto ustalona na
podstawie:

O rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamdwienia .......ccccoceeveecunnnnns

(podac zrédto, np. katalogi, reklamy strona internetowa - notatka stuzbowa w zataczeniu, analiza i badanie
rynku zatgcznik n1 do Regulaminu, notatka z przeprowadzonej analizy badania rynku drogg telefoniczng zatgcznik nr
2 do Regulaminu)

O analizy wydatkéw na tozsame dostawy lub ustugi z ubiegtego roku lub poprzednich 12

miesiecy skorygowane o wskaznik inflacji.
O kosztorys inwestorski,
O iNNE (WYMIENIC JAKIE) weevvieriieieietreeeee ettt eee e e e e e e ee e

5. Osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartosci ZaMOWIENIA: .......cceeveueveeeeveeieeee e
(podpis)
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6. Kryterium oceny ofert:

Opinia pod kgtem Akceptuje pozytywnie / negatywnie (*)
finansowania zamdwienia wniosek o udzielenie zamowienia

pozytywna / negatywna (*)

(data i podpis Skarbnika Gminy) (data i podpis Kierownika Refetatu)

Akceptuje pozytywnie / Nie akceptuje (")
zasadnosc wniosku

(data i podpis Wajta lub Zastepcy Wéjta Gminy)

(*) — niewtasciwe skresli¢
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Zafacznik nr 5 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ jest nizsza od

kwoty 130 000 zt.
(WZOR)
Sterdyn, dn. ..........cccoeuun...
(piecze¢ zamawiajgcego)
Znak sprawy
(adres i nazwa wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY

1. Zamawiajacy:
Gmina Sterdyn, ul. T. Kosciuszki 6, 08-320 Sterdyn
NIP: 8231559823, tel. (25) 787 00 04, fax. (25) 787 00 26,
www.sterdyn.com.pl, e-mail: ug_sterdyn@pro.onet.pl
reprezentowana przez Wéjta Gminy Sterdyn
zaprasza do ztozenia ofert na:

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest
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3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

4. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza* mozliwosci powierzenia czesci lub catosci
zamoéwienia podwykonawcom.

5.Termin realizacji zamowienia: ......cccccvvviveeeeiiiiiieeeeenn,

6.Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridow:

7.Miejsce i termin ztozenia oferty: oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej na formularzu
zatgczonym do niniejszego zapytania w kopercie
do dnia ..cceiiiiiiiiienenens roku do godz. ... , do Urzedu Gminy Sterdyn,
ul. T. Kosciuszki 6, 08-320 Sterdyn, pokdj 1 (sekretariat). Koperta winna byé zamknieta
i opatrzona nazwag zadania przedmiotu zapytania cenowego oraz nr sprawy nadanymi przez
Zamawiajacego.

8.Termin otwarcia ofert: .........cccoeeeeeennnnnnn.
9. OKres gWarancji : ...cveveeveeveeveeresieseseennnn
10.Warunki ptatnosci: ....ceeeeeviveeeeeiiiciiieeeeees

11. Wymagania wobec Wykonawcdw oraz warunki udziatu:
1) Wykonawca zobowigzany jest zdoby¢ wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
prawidtowego przygotowania oferty, uwzgledniajgc wszystkie koszty w wynagrodzeniu

ryczattowym.
2) s
12. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

13. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

14. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za
posrednictwem, poczty internetowej lub telefonicznie.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze nie jest zobligowany do wyboru jakiejkolwiek
oferty a ztozenie nie stanowi podstawy do wystgpienia z jakimkolwiek roszczeniem wobec
Zamawiajgcego ze strony podmiotu, ktéry ztozyt oferte.

16. W przypadku uniewaznienia postepowania o zamoéwienie Wykonawcom nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu.

(data i podpis Wéjta lub Zastepcy Wéjta Gminy)

(*) — niewtasciwe skresli¢
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Il. TRESC OFERTY WYKONAWCY:

Dane dotyczace wykonawcy

Adres poczty elektroniczngj: .....cooeviiiiiiiiiii e,
Numer telefonu:
Numer faksu:
Numer REGON: s
Numer NIP: s
Nrrachunku BankoWEE0: .o e e e e e e e e e e s e e s s nnnnenes

I A=] e Yoo [ Y ESY- 101 USSP
DziatajaC W iMIENIU 1 NA FZECZ .uveieieiiiiee ettt e e e e e s e e e e et ae e e e e e aaeeee e e esnnbnesaeaaaas

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia w petnym rzeczowym zakresie okreslonym
w zapytaniu ofertowym za kwote:

Cene netto...ccoeeeeeeeeeeccieeeee e, zt

(STOWNIE...cteetteeeete ettt et et eer et e b e eneerae )
Podatek VAT ......coovecrvveeeeeeeeeenee, zt (stownie
................................................................................... )

Cene brutto ....cccecveveeeecieeeeeieee e, zt (stownie
.................................................................................... )

Niniejszym, oswiadczam co nastepuje:

1) Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2) Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

3) Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

4) Skfadajgc oferte uwzglednilismy wszystkie koszty w wynagrodzeniu ryczattowym.

5) Zapoznalismy sie z warunkami udziatu okreslonymi w postepowaniu i przyjmujemy je
bez zastrzezen.

Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia:......ccccecevecevevevenennen.
Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.
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* wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO! wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Data, podpis i piecze¢ Wykonawcy lub osoby upowaznionej

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(pieczatka Wykonawcy) (data i podpis Wykonawcy)

W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (mozna
usungc tresé oswiadczenia np. przez jego wykreslenie);* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego wartosc jest nizsza
od kwoty 130 000 zt.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sterdyn , 08-320 Sterdyn, ul. T.
Kosciuszki 6.
Inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@sterdyn.com.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;-
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie przepisdw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktorego wartosc jest nizsza od kwoty 130 000 zt netto;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:-na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych *;-na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; —prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;-prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;-na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatgcznik nr 6 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych  wartos¢ jest nizsza od
kwoty 130 000 zt.

(WZOR)

Znak sprawy..........e......
Protokoét

zapytania ofertowego

zamodwienia o wartosci od powyzej 60 000 zi. do ponizej 130 000 zt.

2. WdNniu i, zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy

1.

2.

3.

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczono na stronie BIP Urzedu Gminy Sterdyn w dn.

3. Wterminie dodnia.....ccccvvveees v, do godziny ........... ztozono nastepujgce oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena [z1] Kryterium wyboru
netto/brutto

1.

2.

3.
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4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Akceptuje pozytywnie / Nie akceptuje
(")przeprowadzone rozeznanie rynku

Opinia pod kqtem
finansowania zamoéwienia

(data i podpis Kierownika Referatu ) (data i podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam (")

(data i podpis Wéjta lub Zastepcy Wéjta Gminy)

(*) — niewtasciwe skresli¢
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Rejestr zamowien publicznych o wartosci od 8000 zt. do ponizej 130 000 zi.

Zatacznik nr 7 do regulaminu

udzielania zamowien publicznych,

ktérych wartosé jest nizsza od
kwoty 130 000 zt.

(WZOR)

Data udzielenia

Przedmiot zamodwienia

Wartos$¢ zamowienia

Wartos$¢ zamodwienia

Osoba

Czy zadanie zostato
zrealizowane w
ramach projektu

dofinansowanego z

L.p. zt zt Uwagi
P zamowienia* (nazwa zadania) (2] [21] odpowiedzialna funduszy &
netto brutto .
zewnetrznych? (jesli
tak: poda¢ nazwe
projektu)
1 2 3 4 5 6 7
1
2

UWAGA: Rejestr zamodwien publicznych obejmuje zamdwienia o wartosci od powyzej 8000 zt. do ponizej 130 000 zt. netto tj. umowy odptatne zawierane miedzy

Zamawiajgcym, a Wykonawcag, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

*W przypadku, gdy:

1) zaméwienie zostato udzielone na podstawie umowy pisemnej - w kolumnie nr 2 nalezy podac¢ date zawarcia umowy.
2) zamodwienie zostato udzielone w innej formie -w kolumnie nr 2 nalezy podac rodzaj dokumentu(np. faktura, rachunek) wraz z datg wystawienia np. faktura i data

wystawienia

Rejestr sporzadzit/ta: .....ccceeevevveecececeeree (data i podpis) Rejestr zatwierdzit/1a: ........cceceeerececeeerieeeeeeceee v (data i podpis)
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