Wojt Gminy Sterdyn

Do zakresu zadan Wdjta nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy,

2) reprezentowanie Gminy na zewnatrz oraz prowadzenie negocjacji w sprawach dotyczacych gminy,

3) podejmowanie czynnosci w sprawach nie cierpigcych zwloki, zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem
interesu publicznego,

4) kierowanie wykonywaniem zadan obronnych,

5) wykonywanie zadan wynikajacych z funkcji Szefa OC Gminy,

6) udzielanie pelnomocnictw w sprawach nalezacych do wytacznej kompetencji,

7) wspotdziatanie z Wojewoda przy wykonywaniu zadan zalecanych z zakresu administracji rzadowe;j,

8) wykonywanie budzetu oraz nadzorowanie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych gminy,

9) przygotowywanie projektow uchwat Rady oraz przedktadanie uchwat i wlasciwych zarzadzen organom
nadzoru,

10) przedktadanie na sesjach sprawozdan z wykonywania uchwat Rady,

11) gospodarowanie mieniem komunalnym,

12) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

13) podejmowanie czynno$ci z zakresu prawa pracy,

14) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéow Urzedu,

15) okresowe zwolywanie narad z udzialem kierownikow poszczegdlnych komorek organizacyjnych w
celu uzgadniania ich wspotdziatania i realizacji zadan,

16) koordynowanie dziatalno$ci komoérek organizacyjnych Urzgdu oraz organizowanie ich wspotpracy,

17) rozstrzyganie sporow pomigdzy poszczegdlnymi komoérkami organizacyjnymi, w szczegolnosci
dotyczacymi podziatu zadan,

18) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

19) czuwanie nad prawidlowym funkcjonowaniem i terminowoscia wykonywania zadan Urzedu,

20) przyjmowanie ustnych o$wiadczen woli spadkodawcy,

21) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

22) wydawanie aktow kierownictwa wewnetrznego w formie zarzadzen,

23) udzielanie wywiadéw i informacji srodkom masowego przekazu w sprawach dotyczacych dziatalnosci

Gminy,
24) podejmowanie przedsiewziec i inicjatyw w celu pozyskiwania $srodkéw do budzetu Gminy,
25) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Wojta przez przepisy prawa oraz uchwaty Rady.



